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1 Majelis Permusyawaratan Mahasiswa (MPM) 

melaksanakan musyawarah besar (MUBES) 

sebagai pertanggungjawaban selama 

kepengurusan satu periode dan menentukan 

pengurus untuk periode yang baru 

2 MPM memberikan instruksi/himbauan kepada 

seluruh organisasi mahasiswa untuk memberikan 

calon kandidat untuk setiap organisasi yang ada 

dilingkungan poltekkes Kemenkes Aceh

Surat edaran dari 

MPM

Surat edaran 

dari MPM

3 BEM dan LDK, setelah menentukan calonnya, 

membalas surat ke MPM untuk didaftarkan 

sebagai kandidat

Surat BEM dan 

LDK

Surat BEM dan 

LDK

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

NO

Ketua Program Studi Diploma III Gizi

Eva Fitriyaningsih, STP, M. Si

NIP. 197709202005012003

PELAKSANAAN

Direktur

POLTEKKES KEMENKES ACEH

PROGRAM STUDI DIPLOMA III GIZI

8

: OT.02.02/ 026/2024

Nama SOP : PELANTIKAN ORGANISASI MAHASISWA

Nomor SOP

Tanggal Revisi

  

KET
KELENGKAPAN WAKTU

KEGIATAN

MUTU BAKU

6

MPM LDKBEM
Bagian 

Kemahasiswaan
OUTPUTPUDIR IIIKasubbag. ADAK

2 hari

30 menit

10 menit

1. Statuta Poltekkes Kemenkes Aceh

2. Buku panduan akademik yang berlaku

3. KMK  R.I. No. 1207/Menkes/SK/XI/2017  tanggal 12 Nopember  2011 tentang  Pembentukan  Politeknik Kesehatan Banda Aceh

Memiliki pengetahuan tentang Peraturan Kepegawaian dan menguasai Perangkat 

Komputer, MS Office dan Aplikasi Komputer

1. SK Badan Eksekutif Mahasiswa (BEM)

2. SK Majelis Permusyawaratan Mahasiswa (MPM)

3. SK Lembaga Dakwah Kampus (LDK)

1. SOP SK tentang Mahasiswa Aktif Semester  ganjil atau genap

Organisasi mahasiswa adalah wadah dan sarana penyaluran aspirasi dan pengembangan 

diari serta integritas pribadi, baik pengembangan kecerdasan itelektual, emosional maupun 

spiritual keagamaan

Jika tidak dikerjakan maka tidak terlaksanakannya pengukuhan dan serah terima jabatan kepengurusan organisasi kemahasiswaan  di tingkat 

Direktorat Poltekkes Kemenkes aceh 



4 MPM mengadakan pemilihan raya (PEMIRA) 

untuk menentukan calon kandidat yang terpilih 

untuk menjadi ketua organisasi

5 MPM mengirim surat ke Direktur Poltekkes Aceh, 

untuk ditetapkan dalam SK pengurus baru 

organisasi mahasiswa (BEM, LDK dan MPM)

surat penetapan 

SK pengurus baru

surat 

penetapan SK 

pengurus baru

6 Direktur mendisposisikan surat ke PUDIR III dan 

Kasubbag. ADAK

surat penetapan 

SK pengurus baru

surat 

penetapan SK 

pengurus baru

7 Kasubbag. ADAK mengadakan rapat koordinasi 

dengan staf bagian kemahasiswaan tentang 

pelantikan organisasi

Print out 

Notulensi rapat

8 Staf Kemahasiswaan membuat SK direktur untuk 

pelantikan organisasi kemahasiswaan

SK direktur print out SK 

direktur

9 Pelaksanaan pelantikan organisasi (BEM, LDK dan 

MPM) sekaligus serah terima jabatan oleh 

Direktur Poltekkes Kemenkes Aceh

60 menit

120 memit

1 hari

10 menit

5 menit

1 hari


