
: OT.02.02/ 993 /20222024

Tanggal Pembuatan

: HERREGISTRASI MAHASISWA LAMA

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

1 2 3 4 5 6 8 9

1 Mahasiswa membayar SPP ke Bank yang telah 

ditentukan

KTM Mendapatkan 

bukti setoran 

SPP yang sudah 

divalidasi 

Petugas Bank

2 Menerima slip bebas pembayaran dari bagian 

Akademi dan kemahasiswaannya Prodi

Bukti setoran 

SPP yang 

sudah 

divalidasi 

petugas Bank

3 Mahasiswa mengisi KRS dan membubuhkan 

tanda tangan dosen Wali atau dosen 

pembimbing Akademik

KRS yang 

sudah ditanda 

tangan

KRS

4 Menyerahkan KRS ke bagian akademik dan 

kemahasiswaannya Prodi

KRS yang 

sudah ditanda 

tangan

KRS

Nama SOP

PELAKSANAAN

Mahasiswa Dosen Pembimbing

Nomor SOP

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

POLTEKKES KEMENKES ACEH

PROGRAM STUDI DIPLOMA III GIZI

Ketua Prodi D-III Gizi

Eva Fitriyaningsih,STP.M.Si

NIP.197709202005012003

NO KEGIATAN

MUTU BAKU

10 menit

Akademik dan 

Kemahsiswaan Prodi

5 menit

10 menit

5 menit

KET
KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

7

: 2 februari 2024

: 2 februari 2024

: 

1. Statuta Politeknik Kemenkes Aceh

2. Buku Panduan akademik  yang berlaku

3. KMK  R.I. No. 1207/Menkes/SK/XI/2017  tanggal 12 Nopember  2011 tentang  Pembentukan  

Politeknik Kesehatan Banda Aceh

. 

Memiliki pengetahuan tentang Peraturan Kepegawaian dan menguasai 

Perangkat Komputer, MS Office dan Aplikasi Komputer

1. Komputer  

2. Printer

3. ATK

1. SOP Registrasi Mahasiswa  Baru

2. SOP SK Mahasiswa

Herregistrasi Mahasiswa lama adalah  pendaftaran ulang bagi mahasiswa 

yang telah lulus pada semester tertentu untuk mengikuti semester  

berikutnya baik secara  administrasi dan akademik

1. Jika tidak dikerjakan  maka  mahasiswa ysb tidak terdaftar sebagai mahasiswa semester 

genap/ganjil


