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Nama SOP : Penerbitan Kartu Ujian 

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : 

1. UU No.20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional 
2. UU No.12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 
3. PP. No.4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan 

Pengelolaan    Pendidikan Tinggi 

4. PP No.19 tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan 
5. Permensritek Dikti No.44 tahun 2015 
6. Statuta Poltekkes Kemenkes Aceh 

7. Peraturan Akademik Poltekkes Kemenkes Aceh 

1. Mahasiswa memahami peraturan dan tata tertib 
2. Mahasiswa memenuhi semua persyaratan untuk mengikuti kuliah dan     

Ujian Semester. 

Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan : 

1. Peraturan Pendidikan 
2. Kalendar Akademik Poltekkes Kemenkes Aceh 

1. Slip Pembayaran SPP 
2. Daftar Hadir / Absen 

3. Tata Tertib Perkuliahan 3. Kartu Ujian 
4. Hasil Nilai 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan : 

Mahasiswa tidak bisa mengikuti Perkuliahan dan Ujian Semester 1. Slip pembayaran SPP disimpan oleh Mahasiswa 
2. Absen, kartu ujian dan hasil nilai disimpan oleh bagian Akademik Prodi 

 

Bagian	Akademik KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

1 4 5 6 7 8 

KRS 

Slip  

Pembayaran 

 Minggu 1 Daftar Hadir 
Absensi, Tugas,  

UAS, UTS 

3 2 

Mahasiswa 

Menentukan bisa atau tidaknya mahasiswa 

7 1  Minggu 

Bukti paraf  

pengawas di  

kartu ujian 

Ikut UAS 

6  Minggu 1 Nilai Tugas 
Telah menyelesaikan tugas-tugas yang diberikan oleh 

dosen pengampu matakuliah 
Draf Nilai 

Nilai 

5 1  Minggu KRS 

Mampu menunjukkan KRS yang telah ditandatangani 

oleh pembimbing akademik pada hari ujian 

berlangsung 

4  Hari 3 Kartu Ujian Memiliki kartu ujian Kartu Ujian 

1  Minggu 1 
Bukti  

Pembayaran 
Mahasiswa melunasi biaya SPP dan biaya lainnya 

3 

2 1  Semester Daftar Hadir Hadir kuliah minimal 80 % Absensi 

No 

MUTU	BAKU 

KET 

PELAKSANA 

URAIAN	PROSEDUR 


